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NOTULEN
Sidang/Rapat . Koordinasi Penataan Arsip Dinpertaru, ex Dinas Kimpraswil, dan ex
DBGAD
Hari/Tanggal : Kamis, 19 Mei 2022
Tempat . Ruang Rapat Kotabaru
Waktu Rapat : 08:00 WIB
Acara : 1.Pembukaan
2.Inti Rapat
3.Penutup
Pimpinan Rapat . Sekretaris
Peserta Rapat . Sesuai daftar hadir terlampir
Kegiatan Rapat
1. Pembukaan
Rapat diawali dengan berdoa dan dilanjutkan dengan pengantar dari pimpinan rapat.
2. Pembahasan

a. Penataan gudang lantai satu untuk penyimpanan arsip dinas.

b. Hasil koordinasi dengan Dinas Perpustakaan dan Kerasipan Kota Yogyakarta bahwa
arsip yang sudah tidak terpakai sebaiknya dilakukan pemusnahan atau retensi.

c. Sebelum proses retensi, terlebih dahulu dilakukan pengelompokan arsip sesuai jenis
dan dimasukkan ke dalam boks arsip yang telah disediakan.

d. Sedangkan aset di gudang yang sudah tidak digunakan akan dilakukan usulan
penghapusan ke BPKAD.

e. Aset yang akan diusulkan penghapusan sebelumnya harus siapkan terlebih dahulu.

f Penataan arsip dan pengelompokan aset akan dilaksanakan pada hari Jumat 20 Mei
2022.

g. Agar dibuatkan SK Tim Penyusutan Arsip dengan melibatkan OPD terkait, Bagian
Hukum, Inspektorat, dan Dinas Perpustakaan dan Kearsipan.

3. Penutup

Kegiatan ditutup dengan berdoa sesuai dengan kepercayaan masing-masing.

Pimpinan Sidang/Rapat
Sekretaris
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